UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HA TINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Tinh, ngay 14 thang 01 nam 2010

QUY PINH
VE THUC HANH VA THUC TAP SU PHAM
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 32 /2010/QD-HT, ngay 14/01/2010
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Ha Tinh)

CHUONG I
NHUNG VAN DPE CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay qui dinh muc dich, ndi dung, phuong thirc to chirc, cach danh gia, khen
thuong- ky luat va diéu kién dam bao dbi véi cac dot kién tap su pham (KTSP), thuc tip su
pham (TTSP), goi chung la thyc tap su pham do Truong PH Ha Tinh td chuc.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Qui dinh nay ap dung cho cac dgt TTSP ctia sinh vién hé chinh qui dao tao gido vién
cua Truong Pai hoc Ha Tinh.

Piéu 3. Muc dich ciia TTSP

1. Quan triét nguyén 1y gido duc hoc di doi voi hanh, gan 1y thuyét véi thuc hanh, 1y
luan véi thyc tién trong qua trinh dao tao gido vién.

2. Giup sinh vién tiép xtic, tim hiéu thyc té gido duc, nam viing cac chuc nang, nhi€ém
vu clia ngudi gido vién, tir d6 hinh thanh y thirc va tinh cam nghé nghiép.

3. Tao diéu kién cho sinh vién van dung kién thic da hoc vao thuc tién gido duc dé rén
luyén va hinh thanh cac ky nang nghi¢p vu su pham.

4. Két qua TTSP 12 mot trong nhimg diéu kién dé xét 1én 16p va cong nhan sinh vién
t6t nghiép.

CHUONG II
THUC HANH SU PHAM
Piéu 4. Muc dich hoat dong thwrc hanh sw pham

1. Tao diéu kién cho sinh vién su pham sém tiép xuc véi thuc té gido duc, c6 cach nhin
téng quat vé hoat dong cuia nha trudng, vé cac mbi quan hé giita gia dinh, nha truong va xa
hoi, vé nhiém vu cua gido vién va nhitng yéu cau can phai phan dau dé tré thanh gido vién co
nang lyc va pham chat tot.

2. Tao diéu kién cho sinh vién su pham sém duoc luyén tip cac k¥ ning su pham, lam
quen v6i ndi dung, phwong phép, hinh thic t6 chtrc day hoc, gido duc trong va ngoai 16p, mot
$6 k¥ thuat day hoc déac trung cta mdi mén hoc, bac hoc, nganh hoc.

1



3. Gitp sinh vién su pham tap duot, chuan bj tot kién thire va k¥ nang cho thyc tap su
pham.

Piéu 5. Pia diém thuc hanh su pham

Hoat dong thuc hanh su pham dugc to chirc tai Truong Pai hoc Ha Tinh va tai cac
truong Thue hanh (theo Quy ché truong thyc hanh su pham).

Piéu 6. N§i dung thwe hanh sw pham

1. Thuc hanh bo mon Tdam Iy hoc: Thyc hanh cac phuong phap nghién cru tam ly lira
tudi, nghién ctru hoc sinh ca biét, ndi dung va phong cach giao tiép su pham, phuong phap
giai quyét cac tinh hudng su pham.

2. Thuc hanh bo mon Gido duc hoc: Nghién ctiru chirc nang, nhiém vu cia gido vién, k¥
nang thiét ké nodi dung, chuong trinh, lya chon phuong phap va hinh thirc to chire day hoc, t6
chtrc cac hoat dong giao duc ngoai gid hoc, hudng dan hoc sinh hoc tap tai 16p va ¢ nha.

3. Thuc hanh bé mon cong tic Poan - Dgi: Thuc hanh nghi thirc B6i, Sao nhi déng,
thiét ké mo hinh hoat dong Boan - Boi, td chtrc cam trai, tap cac tro choi, mua, hat tap thé.

4. Thuc hanh Phuong phap day hoc bo mon: Rén luyén cac k¥ nang su pham: nghe,
néi, doc, viét, v&, trinh bay bang, soan giao an, tap giang, lam do dung day hoc va cac ky
nang khac phu hgp véi déc trung cia tung b mon, nganh hoc, bac hoc.

CHUONG 11l
THUC TAP SU PHAM 1 (KTSP)

Piéu 7. Thoi lwong thye tip sw pham 1

Hoc phén TTSP1 thuc hién vao hoc ky II ndm thu II (déi vO1 trinh d0 dao tao cao
dflng), hoc ky II ndm thu 111 (déi voi trinh d§ dao tao dai hoc); Thoi lugng dugc quy dinh
trong chuong trinh khung dao tao cac chuyén nganh do Hi¢u truéong Truong Pai hoc Ha Tinh
quyét dinh.

Piéu 8. Muc dich ciia thue tip sw pham 1

1. Lam cho sinh vién budc ddu hiéu biét nha trudong THPT, THCS, Tiéu hoc, Mau
gido...(sau day goi 1a trudong thuc tap), hoat dong clia ngudi gido vién, t6 chirc 16p hoc théng
qua quan sat va tham gia mot s hoat dong cua truong thuc tap.

2. Hiéu biét duoc cac mit td chirc, hoat dong day hoc va gido duc cua truong thuc tap.

3. Van dung nhitng kién thtrc d3 hoc dé tim hiéu tinh hinh truong, cung ¢ va linh hoi
sau sic hon nhitng kién thirc nay.

4, Bude dau biét thuc hién mot sb hoat dong ctia ngudi gido vién ¢ truong thuc tap.

5. Qua dot TTSP1, sinh vién c6 diéu kién hoc tot hon cac hoc phan nghiép vu su pham
s& hoc trong thoi gian tiép theo, dé chudn bi tot hoc phan TTSP cubi khoa.

Piéu 9. N§i dung thwe tip sw pham 1

A.Vé Iy thuyét:



Hoc phan nay duoc trién khai trong lic mot sb hoc phan cta chuong trinh gido duc
nghi€p vu su pham chua thyc hién xong, do d6 can trang bi cho sinh vién mot ) phén ly
thuyét dé tao thuén lgi cho sinh vién thuc hién tét hoc phﬁn KTSP.

1. Cac kién thtrc nghiép vu co ban:

Bo6 mén Tam Iy-Gido duc va T6 Phuong phéap day hoc bd mon cia cac khoa va bd mén
(sau day goi chung 1a khoa) can trang bi cho sinh vién cac kién thirc co ban vé day hoc trén
16p & truong thuc tdp, nhi€ém vu va chic nang cua nguoi gido vién chu nhiém 16p, vé cac
phuong phap day hoc bd mén dé 1am co sé cho hoc phan nay.

2. Tim hiéu thyc té gido duc:

a. Nghe bao cdo cua lanh dao trudng phd thong, truong mam non vé co ciu to chic, ndi
dung cong tac va tinh hinh thyc té ciia nha truong.

b. Nghe bao cdo cua lanh dao xa, phuong vé tinh hinh kinh té, van hoa, x3 hoi dic biét
1a phong trao giao duc & dia phuong.

c. Nghe bao céo ctia Ban chip hanh Poan vé hoat dong ctia Poan thanh nién cong san
Ho6 Chi Minh, Doi thiéu nién Tién phong HO Chi Minh va Sao Nhi dong.

d. Truc tiép tim hiéu ndi dung coéng viée ctia ngudi gido vién, cia té chuyén mén & mot
truong hoc.

e. Tim hiéu céc loai hd so hoc sinh, s6 sach quan 1y 16p hoc, cach danh gia, cho diém,
phan loai hoc luc, hanh kiém cua hoc sinh va cac tai liéu huéng dan chuyén mon clia cac cép
quan 1y gido duc theo tung cép hoc, bac hoc, nganh hoc.

B.-Vé thuc hanh:

1. Thuc tap lam chi nhiém 16p va céng tac Poan - Boi:

a. Du céac budi sinh hoat 16p do gido vién chu nhiém chu tri, cac budi sinh hoat Doi
thiéu nién tién phong, Sao Nhi dong do Chi Poi chu tri va cac budi sinh hoat ngoai khoa vin
thé do giao vién bd moén chit tri. Sau mdi budi ¢o to chire rut kinh nghiém.

b. Tryc tiép tham gia lam cht nhiém ¢ mot 16p: Xay dung ké hoach cong tac chi nhiém
cho ca dot va tung tuan, theo ddi tinh hinh vé dao dire, hoc tap, strc khoé, sinh hoat cua 16p,
ctia Do, cia Sao Nhi dong c6 ghi chép nhan xét va td chtrc rat kinh nghiém.

c. Tham gia huéng dan cic budi sinh hoat 16p, Doan - Doi, Sao Nhi ddng, to chirc cac
bubi lao dong, van nghé, thé duc thé thao, vui choi, tham quan, cdm trai theo dic trung cua
tirng cép hoc, bac hoc.

d. Tham gia dinh hoc sinh, nhat 1a nhirng em c6 hoan canh dac biét.

2. Thyc tap giang day

a. Moi sinh vién du gio 10 tiét (c6 chudn bi gido an) theo chuyén nganh dao tao do gido
vién hudéng dan thuc hién, sau mdi tiét dy gio ¢cb td chure rat kinh nghi¢m.
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b. Soan 4 gido an va tap giang (khong tap giang trudce ddi twong 14 hoc sinh phd thong)
duéi sy chi dao cua gido vién hudng dan, sau mdi gio tip giang c6 rut kinh nghiém.

c. Lén 16p day it nhat 1 trong 4 tiét da tap giang va da duoc gido vién hudng dan gop .
Gi4o 4n 1én 16p phai dugc gido vién huéng dan duyét trude 3 ngay.

d. Nghe bédo cdo va tim hiéu qua trinh rén luyén phan dau ciia mdt gido vién kha, giéi &
to hay nhom chuyén mon.

3. Lam bao cao thu hoach:

a. Cubi dot thuc tap mdi sinh vién su pham lam mot bao cao thu hoach dudi dang bai
tap nghién ctru, rat kinh nghiém vé cac ndi dung duoc quy dinh & Khoan 1, 2, 3 Diéu nay. T6
chtrc cho nhém sinh vién cung chuyén nganh hop nhdn xét, gop v kién va ndp lai cho gido
vién hudng dan hoat dong thuc tap chu nhi¢m chidm va cho diém bao céo thu hoach.

b. Sau khi chdm va cho diém giao vién hudng dan hoat dong thyuc tap chu nhiém truc
tiép ndp bao cao thu hoach cua sinh vién cho Trudong ban chi dao thuc tap cép co so trudc khi
két thuc dot thuc tap 2 ngay dé x4c nhan va luu vao hd so thuc tap cua sinh vién.

CHUONG 1V
THUC TAP SU PHAM 2 (TTSP2)
Piéu 10. Thoi lweng thye tip su pham
Hoc phén TTSP 2 thyc hién vao hoc ky II nam tha 11 (déi vo1 trinh d§ dao tao TTCN);
hoc ky II nam thir I1I (d6i véi trinh d dao tao cao dang), hoc ky II nam tha IV (ddi véi trinh
do dao tao dai hoc); Thot luong duge quy dinh trong chuong trinh khung dao tao cac chuyén
nganh do Hiéu truéng Truong Pai hoc Ha Tinh quyét dinh.
Piéu 11. Muc dich thue tip sw pham
1. Gilp sinh vién nang cao nhan thitc vé vai trd cta gido duc trong su nghiép cong
nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc.
2. Gitp sinh vién nam viing nhiing qui dinh vé nhiém vy, quyén han ciia nguoi gido
vién, trén co s& d6 phan dau dé 1am tdt vai tro ngudi gido vién.
3. Tao diéu kién cho sinh vién chu dong, sang tao trong viéc van dung kién thtre d3 hoc
va ren luyén céc k¥ nang gido duc va day hoc, thuc hi¢n doc 1dp cadc nhi€ém vu va cac hoat
dong cua ngudi gido vién trong thue té trudng thyc tap, tir 6 hinh thanh ning luc su pham.

4. Két qua thyc tap su pham 2 1 diém tich luy ctia hoc phan TTSP 2 va duoc tinh vao
diém trung binh chung hoc ky cudi khod hoc.

5. Gitp Trudng Pai hoc Ha Tinh c6 co s¢ danh gia chat luong dao tao gido vién, tir d6
c6 giai phap diéu chinh chuong trinh, quy trinh ddo tao dap tng nhu ciu xa hoi.

Piéu 12. Noi dung thwe tip sw pham

1. Tim hiéu thuc té giao duc:



a. Nghe dai dién Ban Giam hi€u bao céo, tu tim hiéu, c6 ghi chép vé nhi€ém vu nam hoc,
nhirng chu truong bi¢n phép cta truong vé doi moi cong tac giang day ciia nganh gido duc va
dao tao.

b. Nghe dai dién 1anh dao xa, phuong bao cdo, tu tim hiéu, thu thap thong tin vé tinh
hinh kinh té, vin hod, x4 hoi va phong trao gido duc cta dia phuong.

c. Nghe béo céo ctia dai dién Ban chap hanh Poan vé cong tac Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, Pgi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh va Sao Nhi dong.

d. Nghe bdo cdo ciia mgt gido vién chui nhiém gidi hay mot gido vién day gioi.

e. Tim hi€u co6 ghi chép cac hoat dong cua t6 chuyén mon, chirc nang nhiém vu cua giao
vién, tai li¢u, s6 sach quan ly 16p, ho so, hoc ba hoc sinh, cadc van ban huéng dan chuyén mon
cua cac cap quan ly, phu hop véi dic trung cua ting cap hoc, bac hoc.

2. Thyc tap lam cha nhiém 16p:

a. Lap ké hoach cong tic chu nhiém 16p ca dot va timg tuan. Theo ddi, nim vimg tinh
hinh hoc tép, stic khoé, dao dtrc cua ca 16p, ciia cac hoc sinh cé biét, cling nhu cac hoat dong
khéc cua 16p trong subt thoi gian thyc tap, c6 ghi chép, nhan xét, danh gia.

b. Huéng dan cac budi sinh hoat 16p, tham gia cac budi sinh hoat d6i thiéu nién, Sao
Nhi déng. Tb chirc cac hoat dong gido duc: lao dong vui choi, van nghe, thé duc, thé thao,
cam trai va ky niém céc ngay 18 truyén thong.

c. Phdi hop v6i phu huynh hoc sinh, Hoi phy huynh, Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh, D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh dé lam t6t cong tac gido duc hoc sinh.

3. Thuc tap giang day

a. Mbi sinh vién 1ap ké hoach giang day toan dot va ting tuan, c6 trinh duyét gido vién
huéng dan.

b. M&i sinh vién du 10 tiét day cta gido vién, trong d6 co it nhit 2 tiét day miu do gi&o
vién huong dan hoic gido vién day gidi thuc hién, ghi chép déy du co6 rut kinh nghiém hoc
tap. Du ti thiéu 6 tiét day cua sinh vién cung nganh, riéng dbi v6i nganh Gido duc Tiéu hoc
dur t6i thiéu 3 tiét 6 mdi khéi 16p. Sau cac tiét day, gido vién hudng dan t6 chirc rat kinh
nghiém danh gia (c6 ghi bién bén)

c. Soan gido an, chuin bi d6 dung day hoc, tap giang c6 nhom sinh vién thyuc tap va gido
vién huéng din tham du. Sau mdi gio tp giang c6 rat kinh nghiém, dé xuit hoan thién bai
giang (khong tap giang trudc hoc sinh phd thong).

d. Mdi sinh vién thi day 9 tiét theo chuyén nganh dao tao v6i 9 gido an khac nhau, dudi
su chi dao cua gido vién hudng dan. Sau gid day c6 rat kinh nghiém, danh gid, cho diém. Di
v6i sinh vién duoc dao tao 2 chuyén mén phai thi day 6 tiét chuyén mén mot va 3 tiét chuyén
mon hai. Trong 9 tiét thi day c6 1 tiét thao giang.
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Yéu cau:

- Bai giang phai thuc hi¢n déy du vé mat su pham, phéat huy dugc tinh tich cuc hoc tap
ctia hoc sinh, chi y sir dung thiét bi va d6 dung day hoc.

- Thuc tap véi nhiéu loai hinh bai day: 1y thuyét, thue hanh, bai tap, ngoai khod, cham
bai kiém tra... Tap duot toan bd cac khau cia quy trinh day hoc tur viéc chuan bi dén viéc 1én
16p, cing c6 kién thire, 6n tap, ...

- Sinh vién khong duoc 1én 16p thuc tap giang day ngoai ké hoach da quy dinh.
4. Lam bao céo thu hoach:

a. Cudi dot thuc tap mdi sinh vién 1am mdt bao cao thu hoach dudi dang bai tap nghién
ctru vé céc ndi dung duoc quy dinh ¢ khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

b. Nhém sinh vién hop nhén xét, gop y kién.

c. Giao vién hudng dan hoat dong thyc tap chu nhiém chdm, cho diém bdo cdo thu
hoach cua sinh vién va truc tiép ndp bao cdo thu hoach nay cho truéng ban chi dao thyc tap
cép co s6 trude khi két thue dot thuc tap 2 ngay dé x4c nhan va luu vao hd so thuc tap cua
sinh vién.

CHUONG V
PANH GIA, CHO PIEM TTSP

Pi¢u 13. Thang diém danh gia

TAt ca cac nodi dung cua dot TTSP cua sinh vién déu duoc danh giad cho diém, tinh hé
s6 va léy mdt diém téng hop chung. Viéc danh gia dugc thyc hién béng cac phiéu cu thé cho
tig nodi dung, duoc danh gia theo thang diém 10 va diém tong hop chung xép loai nhu sau:

- Xuét sic: diém 9; 10.

- Gidi: diém 8.

- Kha: diém 7.

- Trung binh khé: diém 6.

- Trung binh: diém 5.

- Yéu: diém 4;

- Kém: diém dudi 4.

Piéu 14. Yéu ciu ciia viéc danh gia

1. Pé viéc danh gia duoc chinh xac, cong b%lng, Ban chi dao can t6 chirc cho tat ca céc
gido vién hudng dan nghién ctru k¥ cac tiéu chuin danh gia vé tng mat hoat dong thuc tap;
Ban chi dao, T6 truéng chuyén mon va cac gido vién tham gia hudng dan trong to can dy mot
sO gio clia sinh vién dé lam mau danh gia chung.

2. Panh gia phai toan di¢n, chinh xac, phai can ctr vao tat ca noi dung thuc tap, khong
nén coi nhe mot nd1 dung nao hay mot mit ndo; phai ddm bdo tinh khach quan, can ctr vao
tiéu chuan dé danh gia, tranh tuy tién, cht quan, cam tinh, thién vi.
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3. Chu trong chat lugng hiéu qua ctia cong viéc, khong doi dat muc k§ xdo trong thuc
tap ma dat van dé lam ding, chinh xé4c, ap dung d6i méi phuong phap theo tinh than chi dao
ctia nganh, ¢ ¥ thirc cai tién va nhiét tinh. Luu ¥ dén sy tién bo cia sinh vién, tinh doc lap
sang tao trong moi mat hoat dong.

4. Trong danh gia chung cudi dot, can c6 su két hop véi két qua nhiing gid sinh vién
dang ky gid day tét, nhitng hoat dong tdt, ...

5. Pam bao tinh thong nht trong mdi doan, trong timg t6 chuyén mon. Cong tac danh
gia theo trinh tu: Gido vién hudng dan - T trudng chuyén mon - Ban chi dao trudng thyc tap.

6. Can c tinh hinh thuc té cua cac doan thuc tap, tuy thuc té trinh dd cua sinh vién
timg doan, ti 1& diém giita cac loai nhu sau: Xuét sic va Gioi khong qua 30%, trong do loai
Xuat sic khong qua 15%.

7. Xem xét cho diém thudng- phat vao cudi dot nham khen thuong hay ky luat sinh
vién thyc tap. Chi thudng nhitng sinh vién ndi bat va c6 dong gop chung cho toan doan.

Piéu 15. Panh gia, cho diém hoat déng thwe hanh sw pham

1. Hoat dong thuc hanh su pham cua sinh vién su pham dugc danh gia va cho diém theo
quy dinh tai Diéu 13, Diéul4 ctia Quy ché nay.

2. Noi dung thyc hanh thudc bo mon nao thi gidang vién hudng dan bd mon do6 cho diém
va duoc tinh chung vao diém cta hoc phan thyc hanh su pham.

3. Sinh vién su pham vang mat trén 20% tong so thoi gian quy dinh cho mdi ndi dung
thuc hanh s& khong duoc danh gia va nhan diém 0 (diém khong) & phan d6. Nhitng sinh vién
nay phai thuc hanh lai theo ké hoach thuc hanh su pham cua khoa hoc tiép theo.

Pic¢u 16. Panh gia, cho diém TTSP 1 (KTSP)

1. Cac ndi dung thyc tap su pham 1 cua sinh vién dugc danh gia, Xép loai theo quy dinh
tai Piéu 13, Diéul4 cia Quy ché nay.

Cu thé: (diém ctua mdi ndi dung dugc quy tron dén mét chit sb thap phan)
A. Panh gia y thire t6 chirc ky luat (A)

a. Tinh than, thai d6 chap hanh ndi quy, quy ché thuc tip (6 diém)

b. Nghe va ghi chép can than, day du cac bao céo (4 diém)

No6i dung A t6i da 10 diém, diém danh gia ¥ thirc t6 chie ky luat do nhom sinh vién
binh xét, gido vién hudng dan hoat dong thuc tap chu nhiém cho diém.

B. Banh gia ndi1 dung thuc tap giang day (B)

a. Thuc tap du gio ( 10 diém)

- Chuan bi tot cac ndi dung theo quy dinh dé du gid 10 tiét (5 diém)
- Dy du 10 tiét, c6 ghi chép day du noi dung chi tiét (5 diém)

b. Soan gido an: Soan du, co chét lugng 4 gido an (10 diém)
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c. Giang day: Day 1 tiét day dap ung yéu cau (10 diém)

Piém tdi da cta ndi dung thyc tip giang day 1a 10 diém (trung binh cong cta 3 nodi dung
trén). Gido vién huéng dan giang day danh gia ndi dung nay.

C. Banh gia n6i dung thyc tap chu nhiém (C)

a. Tinh than va thai d6 d6i v6i cong tac chu nhiém 16p (2diém)

b. Lap ké hoach hoat dong chu nhiém 16p (2 diém)

c. Két qua cong viéc da thuc hién (3 diém)

d. Phuong phép t6 chirc thuc hién ké hoach (3 diém)

Piém t6i da cua ndi dung thuc tdp cha nhiém 1a 10 diém. Gido vién huéng dan chu
nhiém danh gia ndi dung nay.

D. Béo céo thu hoach (D)

a. Trinh bay: ¢o cau trac 1ogic, dep, sach s&, gon gang (3diém)

b. Noi dung sau sic, bAm sét yéu cau cua dot thuc tap (7 diém)

2. PBiém tong hop thuc tap su pham 1 ky hiéu 1a T duoc tinh theo cong thirc sau:

_ (A+B+Cx2+Dx2)
- 6

T

+ Piém thudng (phat)

T tinh theo thang diém 10, lam tron dén phan nguyén.

(c6 mau phiéu danh gia kém theo).

- Piém thudng (phat): Truong Ban chi dao TTSP Trudng cin ctr cic dé nghi ciia cac
T6 truong chuyén mon ma quyét dinh va cong bd cong khai trude toan thé sinh vién trong
doan. Tiéu chuan cu thé:

* Thuong: Sinh vién c6 nhitng hoat dong dat hiéu qua xuét sic co tac dung tot &
truong thuc tap; Thudng véi 3 mirc: Cong 0,1; 0,2; 0,3 diém.

* Phat: Sinh vién vi pham noi qui, ké hoach ctia doan thuc tap, vi pham phém chat,
quan hé... anh hudng xau dén né nép cua trudng thuc tap va doan thuc tap; Phat véi 3 mirc:
Tru 0,1; 0,2; 0,3 diém.

3. Sinh vién su pham vang mit trén 20% s thoi gian quy dinh cia dot thuc tap su pham
1, s& khong duoc danh gia két qua thuc tap su pham 1. Nhitng sinh vién nay phai thuc tap lai
theo ké hoach thuc tap su pham 1 ctua khod hoc tiép theo vao nam sau.

Pi¢u 17. Panh gia va cho diém TTSP 2

1. Két qua thyc tap su pham 2 cua sinh vién dugc danh gia, xép loai theo quy dinh tai
Diéu 13, Didul4 ctia Quy ché nay.

Cu thé: (diém mdi ndi dung duoc lam tron dén mot chir s6 thap phan)



A. Panh gia y thire t6 chirc ky luat (A)

a. Tinh than, thai d6 chap hanh ndi quy, quy ché thuc tip (6 diém)

b. Nghe va ghi chép can than, day du cac bao céo (4 diém)

Noi dung A t6i da 10 diém, diém danh gia ¥ thtc to chirc ky luat do nhém sinh vién
binh xét, gido vién hudng dan hoat dong thuc tap chu nhiém cho diém.

B. Danh gia nf1 dung thuc tp giang day (B)

Panh gia giang day gém 2 phan:

- Panh gia, xép loai thuong xuyén: Giao vién hudng dan cin clr cong viéc co lién quan
dén gio 1én 16p thuong xuyén dé xép loai, nhung tap trung chii yéu vao chat luong bai giang,
mirc tdi thiéu dé can cir danh gia thuong xuyén 13 8 tiét thi giang ¢ 8 gido an khac nhau thudc
chuyén nganh dao tao .

- Panh gia qua tiét thao giang cubi dot thuc tap.

a. Thuc tap du gio ( 10 diém)

- Chuan bi tot cac ndi dung theo quy dinh dé du gid 10 tiét (5 diém)

- Dy du 10 tiét, c6 ghi chép day du ndi dung chi tiét (5 diém)

b. Soan gido 4n: Soan du, ¢6 chat lwong 9 gido an (10 diém)

c. Giang day: Mdi tiét day dap tung yéu cau (10 diém). Diém giang day ¢ bang trung
binh cong cua 8 tiét thi giang cong v4i diém thao giang chia 2.

Diém ti da cta ndi dung thyc tip giang day 1a 10 diém (trung binh cong cua 3 ndi dung
trén). Gido vién huéng dan giang day danh gia ndi dung nay.

C. banh gia n6i dung thuc tap chu nhié¢m (C)

a. Tinh than va thai d6 d6i v6i cong tac chu nhiém 16p (2diém)

b. Lap ké hoach hoat dong chu nhiém 16p (2 diém)

c. Két qua cong viéc da thuc hién (3 diém)

d. Phuong phép t6 chirc thuc hién ké hoach (3 diém)

Piém tdi da cta noi dung thuc tap chua nhiém la 10 diém. Gido vién huong dan chu
nhiém danh gia ndi dung nay.

D. Béo céo thu hoach (D)

a. Trinh bay: co cAu tric logic, dep, sach s€, gon gang (3diém)

b. N6i dung sdu sic, bam sat yéu cau cua dot thuc tap (7 diém)

2. Diém tong hop thuc tdp su pham 2 ky hiéu 13 T duoc tinh theo cong thirc sau:

_ (A+Bx3+Cx2+D)
7

T

+ Diém thuong (phat)




T tinh theo thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén.

- Piém thudng (phat): Truong Ban chi dao TTSP Trudng cin ctr cac dé nghi ctia cac
T truong chuyén mon ma quyét dinh va cong bd cong khai trude toan thé sinh vién trong
doan. Tiéu chuén cuy thé:

* Thuong: Sinh vién c¢6 nhitng hoat dong dat hi¢u qua Xuit sic co tac dung tot &
truong thyc tap; Thudéng voi 3 mac: Cong 0,1; 0,2; 0,3 diém.

* Phat: Sinh vién vi pham noi qui, ké hoach cua doan thuc tap, vi pham phém chit,
quan h¢... anh hudéng x4u dén né nép cua truong thyc tap va doan thuc tap; Phat véi 3 muc:
Trir 0,1; 0,2; 0,3 diém.

3. Sinh vién su pham ving mit qué 20% thoi gian quy dinh cua dot thuc tdp su pham 2
s& khong duoc xét danh gia két qua thyc tap su pham 2. Nhitng sinh vién nay phai thuc tap lai
theo ké hoach thuc tap su pham 2 cua khoa hoc tiép theo vao nam sau.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN, NHIEM VU VA
QUYEN HAN CUA CAC TAP THE VA CA NHAN

Piéu 17. Té chirc thwe hanh sw pham

Can ctr vao ndi dung, thoi luong duge quy dinh cho hoat dong thyc hanh su pham trong
cac chuong trinh khung dao tao gido vién, cdc phong chirc ndng va cac don vi dao tao -
Trudng Pai hoc Ha Tinh phdi hop thyc hién:

1. Lap ké hoach, xay dung tién trinh, cu thé hoa noi dung, dy tru kinh phi cho hoat dong
thuc hanh su pham.

2. B tri sép xép dia diém thuc hanh su pham phu hop véi cac khoa, b mon tryc thudc
theo ké hoach.

3. Phan cong cho cac khoa, phong, bo mon tryc thudc va giang vién su pham thyc hién
chuong trinh thyc hanh su pham theo ké hoach niam hoc.

4. Chi dao, kiém tra va danh gia két qua thuc hanh su pham trong toan kho4 hoc.

Piéu 18. Té chirc thyc tip sw pham

Nha truong quyét dinh thanh 14p cac doan thyuc tdp su pham, sb luong, thanh phan mdi
doan tuy thudc vao diéu kién thuc té cua timg dia phuong, ting bac hoc va chuyén nganh dao
tao.

Céc doan sinh vién su pham dugc gui théng dén co so thuc tap dé tién hanh thuc tap,
Hi¢u trudng cac co so thuc tap truc tiép chi dao, trudng doan thyuc tap la sinh vién do Truong
Dai hoc Ha Tinh cir ra dé quan 1y doan va lién hé cong tac chung.

Piéu 20. Nhiém vu va quyén han cia trudng thwe tip trong TTSP.
a. Nhiém vu va quyén han cua Ban chi dao.
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1. Coi nhiém vu dao tao gido vién 1a trach nhiém chung ctia toan nganh; huéng dan
sinh vién thyc tap 1a nhi¢m vu cua nha truong; tao moi diéu kién thuan loi, gitp do Truong
Pai hoc Ha Tinh lam tét cong tac thyc tap su pham cho sinh vién.

2. Can ctt qui dinh thyc tap su pham, cidc van ban huéng dan cua Truong Pai hoc Ha
Tinh, cic van ban chi dao chuyén moén cua cac cip c6 lién quan va tinh hinh thuc té cua
truong thyc tap dé dé ra ké hoach, chi dao thuc hién va diéu hanh tit ca cac hoat dong cho
toan dot; quan tam tinh hinh tu tudng, dao dirc va sinh hoat cta sinh vién trong dot TTSP.

3. Cu gido vién hét tap su, c6 chuyén mon va nghi€p vu kha, c6 kinh nghiém, lam gido
vién hudéng dan thuc tdp giang day va cha nhiém 16p; giao trach nhiém cho cac T trudng
chuyén mon theo doi, chi dao, du gio, danh gia rat kinh nghiém, quan 1y ddi voi sinh vién
thuc tap thudc td minh.

4. Tb chirc cho tat ca cac gido vién hudng dan nghién ctru k¥ cac tiéu chuan danh gia
vé tung mat hoat dong thuc tap.

5. Giup sinh vién trong doan thuc tap 6n dinh noi an &. Tao diéu kién cho sinh vién
duogc sir dung phong hoc ngoai gior dé soan gido an, tap giang, viét dé tai.

6. To chuc so két, téng két dot thuc tap. Hoan tat ho so thuc tap cua sinh vién, thuc
hién bao cao téng két ctia doan thuc tap.

7. Ban chi dao, T6 truéng chuyén mén va cac gido vién tham gia huéng din trong to
can dy mot s gid cua sinh vién dé 1am mau danh gia chung.

8. Xem xét, danh gia va quyét dinh két qua cudi cung cua sinh vién sau khi di trao doi
thng nhat véi cac T6 chuyén mon va cac gido vién huéng dan (khong cong bd). Giri két qua
cubi cung va hd so thue tap (d3 duoc niém phong) vé Trudng Pai hoc Ha Tinh.

b. Nhiém vu va quyén han cua T6 trudng chuyén mon.

1. T6 truong chuyén mon chi dao va diéu hanh cong tac thuc tip cia cac sinh vién
trong to6 minh theo dung qui ché va ké hoach.

2. Trao doi tinh hinh va kinh nghiém giang day véi sinh vién, t6 chtrc boi dudng thém
cho sinh vién vé phuong phap giang day dap tng tinh hinh cu thé cta truong thyc tap.

3. Du mot sb gio day thu, du gio 1€n 16p cua sinh vién, dy rat kinh nghi¢m, danh gia
gio day.

4. Can ctr ké hoach thuc tap giang day cua sinh vién dé chi dinh ké hoach du gid cho
ting sinh vién trong nhém chuyén mén, t6 chirc nhém gido vién huéng din danh gia mot sb
tiét sinh vién thyc tap.

5. Du kién xép loai két qua thuc tap cua ting sinh vién trong t6 (sau khi di tham khao
¥ kién dé nghi cua gido vién huéng dan) dé dé nghi Ban chi dao thyc tap truong quyét dinh.

c. Nhiém vu va quyén han cia gido vién hudng dan thuc tap giang day.

1. Trao ddi véi sinh vién tinh hinh, kinh nghiém soan gido an, kinh nghiém thyc hién
gid 1én 16p, kinh nghiém t6 chirc nang cao chat lugng hoc tap trong hoc sinh.

2. Panh gia cac gido an, cac gid giang tap, 1én 16p, viée ghi chép s6 TTSP va cac hoat
dong c6 lién quan mot cach cu thé, khoa hoc.

3. Dy kién xép loai két qua dé dé nghi Ban chi dao truong thuc tip quyét dinh.
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d. Nhiém vu va quyén han ctia T6 truong khdi chi nhiém

1. Chi dao va diéu hanh cong tac thyc tap chu nhiém va céc hoat dong gido duc khac
ctia sinh vién theo ding quy ché.

2. Trao d6i tinh hinh xay dung tap thé hoc sinh truong thuc tap, kinh nghiém gido duc,
kinh nghiém t6 chirc diy manh cac phong trao thi dua trong hoc sinh.

3. Du kién két qua danh gia cdc mat hoat dong co lién quan cua sinh vién thuc tap, (sau
khi da tham khao y kién cua gido vién hudng dan) mot cach cu thé, khoa hoc dé dé nghi
Truéng Ban chi dao truong thuce tap quyét dinh.

e. Nhiém vu va quyén han cua gido vién huéng dan thuc tap chii nhiém.

1. Trao d6i vé6i sinh vién tinh hinh x4y dung 16p, tap thé hoc sinh, kinh nghiém gido
duc, to chirc ddy manh céc phong trao thi dua trong 16p chu nhiém.

2. Panh gia cac ké hoach hang tuan, hang thang vé cong tac cha nhiém cia sinh vién;
huong dan, du gi0 sinh vién thyuc tap cong tac chu nhiém.

3. Panh gia bai tdp nghién ctru va danh gia cac mit hoat dong, viéc ghi chép s TTSP
mét cach cu thé, khoa hoc.

4. Du kién xép loai két qua dé dé nghi Ban chi dao truong thuc tip quyét dinh.

Pi¢u 21. Nhiém vu va quyén han ciia Truong Pai hoc Ha Tinh trong dot TTSP.

a. Nhiém vu va quyén han cua Ban chi dao:

1. Xay dung ké hoach, noi dung, bién soan tai liéu huéng dan cu thé, boi dudng cén bd
va sinh vién vé cong tac TTSP.

2. Phan phéi sinh vién di TTSP theo dé nghi cua cac khoa sau khi da lién h¢ vdi cac
S¢, Phong GD-DT va cac truong thuc tap.

3. Phéi hop véi cac S¢, Phong GD-PT, cac truong thuc tap, cac khoa, dé kiém tra,
téng két cong tac TTSP tai cac trudng thyc tap.

4. Xem xét, quyét dinh cac truong hop vi pham ky luat cta sinh vién thuc tap.

5. Trong truong hop can thiét, dé tao dugc mit bang chung trong danh gia giita cac
doan thuc tap, Truong Pai hoc Ha Tinh s€ moi1 Ban chi dao truong thuc tap, cac don vi co
lién quan dy gio va trao ddi viéc danh gia tai cac truong vao gitra dot thuc tap.

b. Nhiém vu cac khoa:

1. Lap danh sach ctr sinh vién di TTSP theo s6 liéu ma Phong Pao tao da thong nhat
véi cac truong thuc tap.

2. Ctr giang vién dén cac trudong cé sinh vién thyc tdp dé theo ddi, ndm tinh hinh,
hudng dan sinh vién, gitip sinh vién soan gido an, tip giang... cung v4i Ban chi dao trudng
thue tap trao doi viéc danh gia thuc tap cua sinh vién khi co yéu cau.

3. Theo dbi viéc thuc tap cua sinh vién cta khoa minh dé rut kinh nghiém trong dao
tao.

c. Nhiém vu Phong Pao tao

1. La dau mbi t6 chirc TTSP cho sinh vién, ¢6 nhiém vu phdi hop véi cac S, Phong
GD - DT, céc truong thuc tap, cac don vi co lién quan cua Truong Pai hoc Ha Tinh dé chuén
bi mo1 mat cho dot TTSP.
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2. Huéng dan, gitip d& cho cac Trudng doan 1a sinh vién thyc hién cac nhiém vu da
quy dinh cho Truéng doan TTSP & cac doan thyc tap giri thang hoan toan.

d. Nhiém vu Ban dai dién sinh vién doan TTSP (gém Trudng, phd doan va cac nhom
truong)

1. Thic diy, quan 1y sinh vién thuc hién cac ndi dung va yéu cau TTSP.

2. Pong vién sinh vién trong mdi nhom, toan doan cing gitp nhau dé dot TTSP dat két
qua tot.

3. Hang tudn mdi nhom sinh vién hop dé tong hop cac cong tic dd 1am trong tudn va
du kién ké hoach tudn dén. Nhém trudng phan anh cho Ban dai dién sinh vién. Ban dai dién
sinh vién tap hop va bao cdo 1én Ban chi dao TTSP truong thuc tap.

4. T chire cac budi sinh hoat toan thé SV cua doan thyc tap dé rat kinh nghiém trong
thuc hién cac nhiém vu va phé bién cac cong viéc co lién quan dén dot thuc tap,

e. Nhiém vu cua sinh vién di TTSP

Phai phan diu hoan thanh cong tic thuc tp su pham theo ndi dung da qui dinh cho
dot TTSP vé cac mat:

1. Tim hiéu thuc té truong thuc tap, thuc té gido duc

2. Thyc tap cong tac giang day.

3. Thuc tap cong tac chu nhiém.

4. Subt dot TTSP, sinh vién phai ghi chép cac ndi dung tim hiéu thyc té phd thong, cac
ké hoach giang day va chil nhiém, soan gido an, nhan xét ciia gido vién hudng dan sau mot
bai day, du gio ban... vao SO TTSP. Gio vién huong dan, T trudng chuyén mon va Trudng
Ban chi dao thuc tip trudng phd thong s& cin ctr vao S6 TTSP cua sinh vién ma danh gia
cong tac thuc tap lac so két va tong két vao cudi dot.

5. Hoan thanh cac van ban béo cdo cia c4 nhan dé ndp cho Ban chi dao truong thuc
tap.

6. Chap hanh t6t Noi quy TTSP.

f. Nhiém vu cua sinh vién la Truéng doan, phé cac doan

Ngoai nhitng nhiém vu da dugc duy dinh & muc d, diéu 21, sinh vién Trudng doan,
pho cac doan TTSP ¢6 thém nhirng nhiém vu sau day:

1. Thay mat Truong Pai hoc Ha Tinh di tién tram chuén bi cong tac thuc tap su pham
voi truong thuc tap. Sau khi di tién tram va trude khi sinh vién vé truong thuc tép, td churc
hop doan thuc tap dé phd bién nhitng van dé c6 lién quan dén dot thuc tap trong budi to chirc
hop Poan TT theo ké hoach ctia nha truong dé ra va bao cdo cho Ban chi dao TTSP Truong
Pai hoc Ha Tinh vé tinh hinh cta trudng thuc tap sau khi di tién tram .

2. Cung vo1 Ban chi dao truong thuc tap thu Xép, 6n dinh noi an &, chd lam viée cho
sinh vién.

3. Lién h¢ véi1 BCD truong thuc tap nhén céac ké hoach co lién quan dén cong tac thuc
tap dé phd bién cho SV trong doan.

4 Theo dbi tinh hinh di TTSP cua sinh vién, sb luong tham dy trong cac budi hop trién
khai ctia doan trong thoi gian chudn bi & truong va budi tip trung dau tién & trudng thyc tap.
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Pic¢u 21. Tién hanh tong két hoat dong thurc tap
1. Tai cac co sé thuc tap:

a. Sinh vién viét bao cdo thu hoach, trinh bay truéc nhom, véi sy ¢ mat cua cac gido
vién hudng dan thuc tap, nhom sinh vién binh xét.

b. Gido vién hudng dan thuc tap lap bang diém, xép loai va chuyén 1én ban chi dao thuc
tap xét duyét.

c. Ban chi dao thyc tap duyét két qua thyc tap, dé nghi khen thuong, ky luat, td chirc 18
tong két, viét bao cao, 1ap ho so thuc tap cta ting sinh vién, ky xac nhan va gti vé Truong
bai hoc Ha Tinh.

2. Tai Truong Pai hoc Ha Tinh:
a. T6 chuc tong két, danh gia, rat kinh nghiém dot thuc tap.

b. Tuyén duong, khen thudng can by, giang vién, sinh vién c6 thanh tich trong dot thuc
tap. Cong bd cac ky luat (néu co).

c. Luu trir hd so thuc tap cua sinh vién theo quy dinh hién hanh dé 1am co s& cho viéc
danh gia sinh vién t6t nghiép.
Piéu 22. Ho so thue tap ciia sinh vién gom c6

1. Nhat ky thyc tap, cac ban ké hoach thuc tap, cac bai soan dy gio va gido an 1én 16p.

2. Phiéu danh gia két qua thuc tap giang day.

3. Phiéu danh gia két qua thyc tap chu nhiém.

4. Bao cao thu hoach.

5. Phiéu téng hop danh gia Xép loai thuc tdp su pham (c6 xdc nhan cta Ban chi dao
TTSP cép huyén, thi x4, thanh phd)

Tat ca cac hd so trén déu ¢ xac nhan ciia Ban chi dao Truong thuc tap va niém phong,
guri vé Ban chi dao thuc tap Truong Pai hoc Ha Tinh.

CHUONG VII
KHEN THUONG- KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng

1. Cén b0, sinh vién thuc hién tdt Quy dinh thyc tdp su pham, dat két qua tdt va co
nhiéu thanh tich dong gép cho doan trong dot thuc tap, duoc doan va Ban chi dao truong thuc
tap dé nghi, s€ dugc Hiéu trudng Truong Pai hoc Ha Tinh xét khen thudng.

2. Sinh vién ¢6 nhitng hoat dong dat hiéu qua xuét sic co tac dung tot & truong thuc
tap s& dugc thuong diém, diém thuong ndy s& dugc cong vao két qua chung cua dot thyuc tip.
Cé6 3 muc thudng: Cong 0,1; 0,2; 0,3 diém.

Diéu 24. Ky luat

A. Ddi voi sinh vién:
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1. Sinh vién vi pham Quy dinh thuc tap su pham, lam anh hudng dén uy tin va két qua
thuc tap cua doan s€ bi xu 1y ky luat, bﬁng cac hinh thuc ky luat: Khién trach, canh céo, dinh
chi thyc tap.

2. Sinh vién vi pham ndi qui, ké hoach cua doan thuc tap, vi pham phém chét, quan
hé... anh hudéng x4u dén né nép cua truong thuc tap, cuia doan thyc tap s€ bi phat diém, diém
phat s€ bi trir vao két qua thyc tap su pham. C6 3 murc phat: Tru 0,1; 0,2; 0,3 diém.

3. Céc hinh thire ky luat d6i voi sinh vién:

a. Khién trach: Trir 1 diém két qua tong hop, ap dung dbi véi sinh vién vi pham mot
trong cac 16i sau day:

- Ving mit ngay dau tién cta dot thyc tap.

- Vang mit 1/5 tong sb budi sinh hoat ctia nhom va cta doan.

- C6 thai d sai trai v6i gido vién huéng din va hoc sinh truong thyc tap, gdy mat doan
két ngi bo.

b. Canh céo: Trir 2 diém két qua tong hop, ap dung dbi vé6i sinh vién vi pham mot
trong cac 16i sau day:

- Ving mit 2 ngay déu tién cta dot thuc tap.

- Vang 1/8 téng s ngay thuc tap.

- Bj khién tréch lan th hai.

- Vang 1/3 téng s budi sinh hoat nhom, doan.

- Vi pham céc qui dinh cta truong thuc tap, ndi quy cua doan, hoac khong hoan thanh
cac cong viéc ma nhom va doan giao cho.

c. Binh chi thyc tap: Ap dung dbi véi sinh vién vi pham mot trong céc 15i sau day:
Ving 3 ngay dau cua dot thyc tap.

Ving qué 20% tong sd ngdy thuc tap.
Bi canh c4o 1an tht hai
Ving 2/3 tong s6 budi sinh hoat ctia nhom va doan.

- Khong thong qua gido an hodc ké hoach cong tac chu nhiém.
- Vi pham nghiém trong Quy ché thuc tap su pham, qui dinh cua truong thuc tap, noi
quy cua doan.

- C6 hanh vi sai trai, gy hau qua nghiém trong dbi véi gido vién va hoc sinh truong
thuc tap va ndi bg doan.

Cac mirc do khién trach, canh cdo, trir diém do Ban chi dao truong thuc tap ra quyét
dinh, sau d6 gui van ban vé Ban chi dao thuc tap cua Truong Dai hoc Ha Tinh. Riéng muac do
dinh chi thuc tap, Ban chi dao trudng thuc tip giri bao cao bang vin ban vé Trudng Dai hoc
Ha Tinh va Hiéu truéng Truong Pai hoc Ha Tinh ra quyét dinh.

B. Di v6i can b, giang vién va gido vién:

Tuy theo tinh hinh vi pham cu thé ma cac co quan quan 1y c¢6 thim quyén cin ci theo
Phép 1énh can bd, cong chirc va Quy dinh cta nganh dé c6 nhimg hinh thirc ky luat twong
xung.
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CHUONG VIII
KINH PHI

Piéu 25. Kinh phi cho cac hoat dong thuc hanh su pham va céc dot TTSP do ngan sach
nha nudc cép trong kinh phi chi thudng xuyén hang nim, dugc quan 1y, chi tiéu theo dung ché
dd, tiéu chuén, dinh mie tai chinh hién hanh.

Piéu 26. Noi dung chi kinh phi cho cac hoat dong thuc hanh, thyc tap su pham bao
gém:

1. Cong tac phi cho giang vién, can bo Truong Pai hoc Ha Tinh di cong tic lam nhiém
vu hudéng dan hodc kiém tra thuc hanh, thuc tap su pham.

2. Boi dudng bdo céo vién, gido vién hudng dan sinh vién thuc hanh, thuc tap su pham
va cho ban chi dao thyc hanh, thuc tap cac cép.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 27. Quy dinh Thuc tap su pham dugc thuc hién tir hoc ky IT nam hoc 2009-2010.
Céc van ban trude day trai v6i Quy dinh nay déu bai bo. Ty tinh hinh thyc té trong qua trinh
trién khai thuc hién, Quy dinh nay sé dugc bo sung dé hoan chinh hon.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
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